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Unita didattiche

Modulo 1 : (AC) — Le caratteristiche architetturali di un computer
- concetti di hardware e software

- componenti Hw del computer

- il software

- i tipi di computer

- codifica binaria e rappresentazione dei dati alfabetici

- sistemi di numerazione posizionali

Modulo 2 : (SO) - Il sistema operativo



- il ruolo dei sistemi operativi

- il sistema operativo Windows : caratteristiche generali
- ’ambiente di lavoro (GUI)

- il Pannello di controllo

- gestione di cartelle e file

- ricerca di file e cartelle

- gestione della stampa

Modulo 3 : (DE) — I documenti elettronici con Word
- la finestra di Microsoft Word

- creare un nuovo documento

- modificare, controllare e stampare un documento
- impostare la pagina e formattare testi e paragrafi
- arricchire i documenti con la grafica

- incolonnare testi

-inserire tabelle

- preparare il documento per la stampa e stampare
- creare lettere commerciali

- utilizzare la Stampa Unione

Modulo 4 : (DE) — Presentazioni multimediali con Powerpoint

- caratteristiche del software PowerPoint;

- organizzazione di una presentazione;

- inserimento di elementi grafici, effetti di animazione, oggetti multimediali e link;
- salvataggio e stampa di una presentazione;

- costruzione di ipertesti e ipermedia

Modulo 5 : (DE) — Il foglio elettronico Excel

- creare, modificare, salvare, stampare un documento
- formattare le celle della tabella

- inserire formule

- inserire funzioni matematiche, e logiche

- creare grafici

- utilizzare i fogli di lavoro

COMPITI ESTIVI

- Ripassare tutto il modulo 1 (libro da pagina 2 a pagina 47).
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